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CATATAN PEMAKAIAN BUKU

Buku ini digunakan untuk mempermudah anda dalam melakukan pencatatan segala bentuk
aktivitas usaha anda.

Penulisan jenis kelompok biaya dapat disingkat sesuai dengan kebutuhan, contohnya:

1. Cicilan = CL 11. =
2. Sewa Toko = SK 12. =
3. Pemasukan Usaha = PU 13. =
4. = 14. =
5. = 15. =
6. = 16. =
/. = 17. =
8. = 18. =
9. = 19. =

10. = 20. =




PENCATATAN KEUANGAN

NAMA USAHA -
PERIODE :
NOMOR e DIBAYARKANKE/| . JENIS
TANGGAL PEMASUKAN | PENGELUARAN SALDO KELOMPOK | KEPERLUAN
NOTA DITERIMA DARI A
DEBIT (+) KREDIT(-)

TOTAL SALDO ( PENJUMLAHAN SELURUH SALDO)
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LAPORAN ARUS KAS

NAMA USAHA

PERIODE

i. Kas di Awal Tahun

AKTIVA OPERASI

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

A. Produk Terjual

B. DP Produk

C. Total Penerimaan Kas (A+B)

Pembayaran Kas

D. Materi/bahan Mentah

E. Upah/gaiji

F. Pembiayaan Umum

G. Bunga

H. Pajok Pendapatan

I. Total Pembayaran Kas (D+E+F+G+H)

ii. Total Arus Kas Operasi (C-I)

AKTIVAINVESTASI

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

J. Penjualan Properti

K. Penjualan Peralatan

L. Penjualan saham

M. Total Penerimaan Kas (J+K+L)

Pembayaran Kas

N. Pembelian properti

O. Pembelian peralatan

P. Memberi Pinjaman pada Usaha Lain

Q. Total Pembayaran Kas (N+O+P)

iii. Total Arus Kas Investasi (M-Q)

AKTIVA PENDANAAN

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

R. Saham yang Dikeluarkan/Diterbitkan

S. Peminjaman

T. Total Penerimaan Kas (R+S)

Pembayaran Kas

U. Beli Saham dari Perusahaan Lain

V. Pembayaran Kembali dari Peminjaman

W. Total Pembayaran Kas (U+V)

iv. Total Arus Kas Pendanaan (T-W)

Arus Kas dari Kenaikan/Penurunan Bersih Kas

Kas Bersih Akhir Periode (i+ii+iii+iv)

*Isi di kolom berwarna putih
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Pembayaran Kas

N. Pembelian properti

O. Pembelian peralatan

P. Memberi Pinjaman pada Usaha Lain

Q. Total Pembayaran Kas (N+O+P)

iii. Total Arus Kas Investasi (M-Q)

AKTIVA PENDANAAN

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

R. Saham yang Dikeluarkan/Diterbitkan

S. Peminjaman

T. Total Penerimaan Kas (R+S)

Pembayaran Kas

U. Beli Saham dari Perusahaan Lain

V. Pembayaran Kembali dari Peminjaman

W. Total Pembayaran Kas (U+V)

iv. Total Arus Kas Pendanaan (T-W)

Arus Kas dari Kenaikan/Penurunan Bersih Kas

Kas Bersih Akhir Periode (i+ii+iii+iv)

*Isi di kolom berwarna putih




LAPORAN ARUS KAS

NAMA USAHA

PERIODE

i. Kas di Awal Tahun

AKTIVA OPERASI

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

A. Produk Terjual

B. DP Produk

C. Total Penerimaan Kas (A+B)

Pembayaran Kas

D. Materi/bahan Mentah

E. Upah/gaiji

F. Pembiayaan Umum

G. Bunga

H. Pajok Pendapatan

I. Total Pembayaran Kas (D+E+F+G+H)

ii. Total Arus Kas Operasi (C-I)

AKTIVAINVESTASI

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

J. Penjualan Properti

K. Penjualan Peralatan

L. Penjualan saham

M. Total Penerimaan Kas (J+K+L)
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N. Pembelian properti

O. Pembelian peralatan

P. Memberi Pinjaman pada Usaha Lain

Q. Total Pembayaran Kas (N+O+P)

iii. Total Arus Kas Investasi (M-Q)

AKTIVA PENDANAAN

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

R. Saham yang Dikeluarkan/Diterbitkan

S. Peminjaman

T. Total Penerimaan Kas (R+S)

Pembayaran Kas

U. Beli Saham dari Perusahaan Lain

V. Pembayaran Kembali dari Peminjaman

W. Total Pembayaran Kas (U+V)

iv. Total Arus Kas Pendanaan (T-W)

Arus Kas dari Kenaikan/Penurunan Bersih Kas

Kas Bersih Akhir Periode (i+ii+iii+iv)

*Isi di kolom berwarna putih




LAPORAN ARUS KAS

NAMA USAHA

PERIODE

i. Kas di Awal Tahun

AKTIVA OPERASI

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN
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JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN
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J. Penjualan Properti

K. Penjualan Peralatan
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M. Total Penerimaan Kas (J+K+L)

Pembayaran Kas
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O. Pembelian peralatan

P. Memberi Pinjaman pada Usaha Lain

Q. Total Pembayaran Kas (N+O+P)

iii. Total Arus Kas Investasi (M-Q)

AKTIVA PENDANAAN

JUMLAH

TOTAL
KESELURUHAN

Penerimaan Kas

R. Saham yang Dikeluarkan/Diterbitkan

S. Peminjaman

T. Total Penerimaan Kas (R+S)

Pembayaran Kas
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W. Total Pembayaran Kas (U+V)
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Kas Bersih Akhir Periode (i+ii+iii+iv)

*Isi di kolom berwarna putih




LAPORAN NERACA

NAMA USAHA
PERIODE :

ASET

ASETLANCAR JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

A. Uang Tunai

B. Uang di Bank

C. Piutang Dagang

D. Bahan Mentah

E. Pekerjaan dalam Proses

F. Produk Jadi

G. Total Aset Lancar (A+B+C+D+E+F)

ASETTETAP JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

H. Peralatan

I. Barang Tak Bergerak

J. Total Aset Tetap (H+l)

TOTAL KESELURUHAN ASET (G+J)

KEWAJIBAN DAN EKUITAS

KEWAJIBAN JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

K. Kewajiban Jangka Pendek

L. Kewajiban Jangka Panjang/Pinjaman

M. Total Kewajiban (K+L)

EKUITAS JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

N. Saldo Awal

O. Laba/Rugi Bersih Tahun ini

P. Total Ekuitas (N+O)

TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS (M+P)

*Isi di kolom berwarna putih

*Jumlah Aset harus sama dengan Jumlah Kewajiban dan Ekuitas
TOTAL ASET = TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS




LAPORAN NERACA

NAMA USAHA
PERIODE :

ASET

ASETLANCAR JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

A. Uang Tunai

B. Uang di Bank

C. Piutang Dagang

D. Bahan Mentah

E. Pekerjaan dalam Proses
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J. Total Aset Tetap (H+l)

TOTAL KESELURUHAN ASET (G+J)

KEWAJIBAN DAN EKUITAS
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EKUITAS JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

N. Saldo Awal
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TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS (M+P)

*Isi di kolom berwarna putih

*Jumlah Aset harus sama dengan Jumlah Kewajiban dan Ekuitas
TOTAL ASET = TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS




LAPORAN NERACA

NAMA USAHA
PERIODE :

ASET

ASETLANCAR JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

A. Uang Tunai
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LAPORAN NERACA

NAMA USAHA
PERIODE :

ASET

ASETLANCAR JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

A. Uang Tunai
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D. Bahan Mentah
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H. Peralatan
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TOTAL KESELURUHAN ASET (G+J)

KEWAJIBAN DAN EKUITAS

KEWAJIBAN JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

K. Kewajiban Jangka Pendek

L. Kewaijiban Jangka Panjang/Pinjaman

M. Total Kewajiban (K+L)

EKUITAS JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

N. Saldo Awal

O. Laba/Rugi Bersih Tahun ini

P. Total Ekuitas (N+O)

TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS (M+P)

*Isi di kolom berwarna putih

*Jumlah Aset harus sama dengan Jumlah Kewajiban dan Ekuitas
TOTAL ASET = TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS




LAPORAN NERACA

NAMA USAHA
PERIODE :

ASET

ASETLANCAR JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

A. Uang Tunai

B. Uang di Bank

C. Piutang Dagang

D. Bahan Mentah

E. Pekerjaan dalam Proses

F. Produk Jadi

G. Total Aset Lancar (A+B+C+D+E+F)

ASETTETAP JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

H. Peralatan

I. Barang Tak Bergerak
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EKUITAS JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

N. Saldo Awal

O. Laba/Rugi Bersih Tahun ini

P. Total Ekuitas (N+O)

TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS (M+P)

*Isi di kolom berwarna putih

*Jumlah Aset harus sama dengan Jumlah Kewajiban dan Ekuitas
TOTAL ASET = TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS




LAPORAN NERACA

NAMA USAHA
PERIODE :

ASET

ASETLANCAR JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

A. Uang Tunai

B. Uang di Bank

C. Piutang Dagang

D. Bahan Mentah

E. Pekerjaan dalam Proses

F. Produk Jadi

G. Total Aset Lancar (A+B+C+D+E+F)

ASETTETAP JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

H. Peralatan

I. Barang Tak Bergerak

J. Total Aset Tetap (H+l)

TOTAL KESELURUHAN ASET (G+J)

KEWAJIBAN DAN EKUITAS

KEWAJIBAN JUMLAH TOTAL KESELURUHAN
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M. Total Kewajiban (K+L)

EKUITAS JUMLAH TOTAL KESELURUHAN

N. Saldo Awal

O. Laba/Rugi Bersih Tahun ini

P. Total Ekuitas (N+O)

TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS (M+P)

*Isi di kolom berwarna putih

*Jumlah Aset harus sama dengan Jumlah Kewajiban dan Ekuitas
TOTAL ASET = TOTAL KEWAJIBAN DAN EKUITAS




NAMA USAHA -
PERIODE -

PENDAPATAN

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

A. Penjualan

B. HPP

C. Total Laba Kotor (A+B)

BIAYA OPERASIONAL

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

D. Gaii

E. Sewa

F. Pengembangan

G. Peralatan

H. Depresiasi

I. Total Beban Operasi (D+E+F+G+H)

J.LABA SEBELUM BUNGA (C-I)

K. Bunga

L. LABA SEBELUM PAJAK (J+K)

M. Pajak: 0,5% (A x 0,5%)

N. TOTAL LABA BERSIH (L-M)

*Isi di kolom berwarna putih

*Tarif Pajak 0,5% menurut UU No. 7 Tahun 2021 Pasal 4 Ayat (2) tentang Harmonisasi Peraturan

Perpajakan (UU HPP)




NAMA USAHA -
PERIODE -

PENDAPATAN

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

A. Penjualan

B. HPP

C. Total Laba Kotor (A+B)

BIAYA OPERASIONAL

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

D. Gaii

E. Sewa

F. Pengembangan

G. Peralatan

H. Depresiasi

I. Total Beban Operasi (D+E+F+G+H)

J.LABA SEBELUM BUNGA (C-I)

K. Bunga

L. LABA SEBELUM PAJAK (J+K)

M. Pajak: 0,5% (A x 0,5%)
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*Isi di kolom berwarna putih

*Tarif Pajak 0,5% menurut UU No. 7 Tahun 2021 Pasal 4 Ayat (2) tentang Harmonisasi Peraturan

Perpajakan (UU HPP)
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PERIODE -
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PENDAPATAN

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

A. Penjualan

B. HPP

C. Total Laba Kotor (A+B)

BIAYA OPERASIONAL

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

D. Gaii

E. Sewa

F. Pengembangan

G. Peralatan

H. Depresiasi

I. Total Beban Operasi (D+E+F+G+H)

J.LABA SEBELUM BUNGA (C-1)

K. Bunga

L. LABA SEBELUM PAJAK (J+K)

M. Pajak: 0,5% (A x 0,5%)

N. TOTAL LABA BERSIH (L-M)

*Isi di kolom berwarna putih

*Tarif Pajak 0,5% menurut UU No. 7 Tahun 2021 Pasal 4 Ayat (2) tentang Harmonisasi Peraturan

Perpajakan (UU HPP)




NAMA USAHA -
PERIODE -

PENDAPATAN

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

A. Penjualan

B. HPP

C. Total Laba Kotor (A+B)

BIAYA OPERASIONAL

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

D. Gaii

E. Sewa

F. Pengembangan

G. Peralatan

H. Depresiasi

I. Total Beban Operasi (D+E+F+G+H)

J.LABA SEBELUM BUNGA (C-I)

K. Bunga

L. LABA SEBELUM PAJAK (J+K)

M. Pajak: 0,5% (A x 0,5%)

N. TOTAL LABA BERSIH (L-M)

*Isi di kolom berwarna putih

*Tarif Pajak 0,5% menurut UU No. 7 Tahun 2021 Pasal 4 Ayat (2) tentang Harmonisasi Peraturan

Perpajakan (UU HPP)




NAMA USAHA -
PERIODE -

PENDAPATAN

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

A. Penjualan

B. HPP

C. Total Laba Kotor (A+B)

BIAYA OPERASIONAL

JUMLAH

TOTAL KESELURUHAN

D. Gaii

E. Sewa

F. Pengembangan

G. Peralatan

H. Depresiasi

I. Total Beban Operasi (D+E+F+G+H)

J.LABA SEBELUM BUNGA (C-1)

K. Bunga

L. LABA SEBELUM PAJAK (J+K)

M. Pajak: 0,5% (A x 0,5%)

N. TOTAL LABA BERSIH (L-M)

*Isi di kolom berwarna putih

*Tarif Pajak 0,5% menurut UU No. 7 Tahun 2021 Pasal 4 Ayat (2) tentang Harmonisasi Peraturan

Perpajakan (UU HPP)




VISA

Mercy Corps Indonesia
Foundation

4 s

|
PROGRAM CAMELIA
COVID-19 RECOVERY FOR WOMEN-LED
SMALL BUSINESSES IN GREATER MALANG



